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ZAPYTANIE OFERTOWE

Kierownik Zamawiajacego z siedzibg: ul. Niedziatkowskiego 18, 61-579 Poznan, zaprasza na podstawie 3.1.3
Sekcja 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki —

Przejrzystos¢ i konkurencyjnos¢ wydatkoéw do zlozenia oferty na zadanie pt:

Opracowanie programow nauczania oraz interaktywnych modulow dydaktycznych na multimedialng
platforme nauczania na odleglosé¢ (e-learning) na cele projektu ,,Uczelnia z przyszlosciq - Program rozwoju

Poznanskiej Wyiszej Stkoly Biznesu”, nr POKL.04.01.01-00-024/10.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Opracowanie programéw nauczania oraz interaktywnych modutéw dydaktycznych obejmujacych
nastepujacy zakres tematyczny (80420000-4 ushugi e-learning, 80300000-7, Ushugi szkolnictwa wyzszego,
80000000-4, Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 80521000-2 Ustugi opracowywania programow
szkoleniowych):
1.1. studia na kierunku ,Filologia”, w ramach specjalnosci ,,Filologia angielska” i specjalizacji
,,Lingwistyka menedzerska” obejmujace:
1.1.1. maksymalnie 31 przedmiotéw wg programu stanowigcego Zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego
1.1.2. maksymalnie 660 godzin (godziny stanowig jedynie orientacyjny czas zaj¢c stacjonarnych
odpowiadajagcych materialowi wprowadzanemu na platforme, pomiar godzin nie jest
prowadzony na platformie)
1.1.3. materiaty w caloéci w jezyku angielskim
1.2. szkolenia z tematyki Bussines English obejmujace:
1.2.1. sze§¢ pozioméw trudnoSci (Pre-Intermediate, Lower-Intermediate, Intermediate, Upper-
Intermediate, Advanced, Proficiency)
1.2.2. maksymalnie 180 godz.
1.2.3. materiaty w jezyku angielskim i polskim
1.3. szkolenia z tematyki Aplikacje pakietu MS Office 2010 obejmujace:
1.3.1. moduly dot. aplikacji MS Word, Excel, Power Point, Access, Outlook, OneNote, Publisher
1.3.2. przynajmniej 21 modutow
1.3.3. przynajmniej 160 godz.
1.3.4. materiaty w jezyku angielskim i polskim
Zamowienie obejmuje etap opracowania programow i moduléw oraz ich wprowadzenie na platforme
e-learningowa Zamawiajacego, ktorej specyfikacje stanowi Zalacznik nr 3 do zaproszenia. Przez
interaktywne moduly dydaktyczne Zamawiajacy rozumie materiaty sktadajace si¢ z:

e tekstu
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stuchowisk w formacie MP3
obrazéw w formacie JPG
animacji flash

filméw w formacie MP4

2. Zasady realizacji zamowienia:

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.03.2012 r. do 31.12.2012r.
Wykonawca bedzie realizowat zamowienie w oparciu o:

a. zryczaltowang stawke miesieczng (rozliczenia nastgpowaé beda w trybie miesigcznym, od
marca do listopada 2012 r., na podstawie Karty akceptacji zadan przedktadanej przez
Wykonawce)

b. wynagrodzenie koncowe platne z dotu, po odbiorze zamowienia przez Zamawiajacego
Wykonawca skieruje do wspotpracy z Zamawiajacym wyznaczonego koordynatora, ktory w
porozumieniu z osobg odpowiedzialng za wdrozenie i realizacj¢ programu nauczania na odlegtos¢
ze strony Zamawiajacego czuwac bedzie na realizacja zamodwienia, preferowane sg osoby z
doswiadczeniem w pracy akademickiej w ramach anglojezycznych kierunkéow lub anglisci z
doswiadczeniem w opracowywaniu programow nauczania i/lub materialow dydaktycznych
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu, na czas nieokre§lony, prawa autorskie do wszystkich
opracowanych tresci na polach eksploatacji ustalonych przez Zamawiajgcego
Wykonawca w trakcie realizacji umowy bedzie si¢ kontaktowat ze wskazanymi przedstawicielami
Zamawiajacego bezposrednio, telefonicznie i e-mailowo, w kazdym uzgodnionym przez obie
strony terminie i tak czesto, jak wymagaé tego bedzie sytuacja i warunki konieczne do poprawne;j
realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do zglaszania Zamawiajacemu z odpowiednim wyprzedzeniem,
jakich danych i dokumentow potrzebuje do realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy wskaze osoby do kontaktu z Wykonawca, ktore dotoza wszelkiej starannosci w
przekazywaniu informacji formalnych.

Wszelkie dyskusje i ostateczne ustalenia nt. zakresu prac wybrany Wykonawca begdzie prowadzi¢ z
wyznaczonym przedstawicielem Zamawiajacego

Wykonanie zamoéwienia bedzie zabezpieczone w umowie zawartej z Wykonawcg poprzez
zastrzezenie kar umownych: za niewykonanie umowy - kara umowna w wysokosci rownowaznej
50% warto$ci zamoéwienia; za niewykonanie umowy w oznaczonym terminie - kara umowna w
wysokosci rownowaznej 0,5 % warto$ci zamowienia za kazdy dzien op6znienia.

Zaptata kar umownych bedzie zabezpieczona wystawieniem przez Wykonawce weksla in blanco.

3. Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz oferty wg Zatacznika 1
b) dokumenty rejestrowe firmy (KRS/EDG, NIP, REGON)

¢) przykladowy interaktywny modut dydaktyczny dla przedmiotu ,.Gramatyka opisowa jezyka
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angielskiego” (na potrzeby oceny kryterium wskazanego w pkt. 6 b)

d) CV trzech osob, ktore pracowaé beda przy realizacji zamowienia, w tym takze koordynatora o
ktérym mowa w pkt 2 (na potrzeby oceny kryterium wskazanego w pkt. 6 ¢)
e) Oswiadczenie o przychodach za 2011 rok (na potrzeby oceny kryterium wskazanego w pkt. 6 ¢)
4. Informacji oraz wyjasnien zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia udziela upowazniony przedstawiciel

Zamawiajacego: Pan Tomasz Sworowski kontakt: t.sworowski@pwsb.pl tel. (61) 833 14 65

5. Opis sposobu obliczenia ceny sktadanej propozycji cenowe;.
W ceng propozycji cenowej nalezy wliczyc:
a) wartos$¢ netto ushugi okre§lonej w oparciu o przedmiot zamowienia,
b) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT.
Cena podana przez Wykonawce za ushuge jest obowigzujaca przez caly okres trwania umowy i nie
bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Cena obejmuje wszystkie czynnosci zwigzane z
prawidtowg realizacjg Zamowienia.
6. Kryteria oceny oferty:
a) Cena—30,00 %
b) Przyktadowy modut — 30,00 %
¢) Potencjat kadrowy i finansowy - 20,00 %
d) Negocjacje — 20,00 % (OPCJA)
Sposob przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium:
Zamawiajacy dokona oceny ofert poprzez przyznanie punktow za kazde kryterium z osobna wg zasady
1 punkt (n) dla najlepszej oferty i n+1 dla drugiej oferty, n+2 dla trzeciej oferty itd., a nastepnie dokona

podsumowania wg ponizszego formularza:

Kryterium | Waga % Oferent nr 1 Oferent nr 2 Oferent nrn

a 30% punkty | punkty*30% punkty | punkty*30% punkty | punkty*30%

b 30% punkty | punkty*30% punkty | punkty*30% punkty | punkty*30%

C 20% punkty | punkty*20% punkty | punkty*20% punkty | punkty*20%

d 20% punkty | punkty*20% punkty | punkty*20% punkty | punkty*20%
Suma wagi punktowej Suma wagi pkt. Suma wagi pkt. Suma wagi pkt.

Za najlepsza ofert¢ uznana zostanie ta, ktora zdobedzie najmniej punktow.

Negocjacje jako kryterium opcjonalne.

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do skorzystania przy ocenie ofert z czwartego kryterium
oceny w postaci przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Oferentami.

Zastosowanie tego kryterium bedzie mogto mie¢ miejsce w przypadku gdy kilku Oferentow uzyska

rowng ilos¢ punktow wedtug kryterium przyktadowego modutu (b). W takim przypadku Zamawiajacy
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wyznaczy kazdemu z Oferentéw po jednym terminie indywidualnego spotkania w celu pozyskania

szczegbtowych informacji na temat planowanego wykonania przedmiotu zaméwienia.
Negocjacje sg takze dopuszczalne w sytuacji gdy wptynie tylko jedna oferta.
W przypadku nieskorzystania przez Oferenta z zaproszenia do negocjacji jego oferta otrzymuje trzy
punkty w ramach tego kryterium.
W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajacego z kryterium negocjacji kazda oferta otrzymuje zero
punktéw w ramach tego kryterium.

7. Podmioty wykluczone z udzielania zamowienia
Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo z
zastrzezeniem wynikajacym z zapisu pkt 12 b) dokumentu ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowanych
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego kapitat Ludzki” (wersja z dnia 15.12.2011). Zastrzezenie
to dotyczy mozliwosci zawarcia umowy z podmiotem powigzanym w sytuacji nie otrzymania ani jednej
oferty w odpowiedzi na przestane Zapytanie Ofertowe.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym
Iub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegbélnosci na:
a) uczestniczeniu w spéltce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadania co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia Iub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. Sposob i termin zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie 10 dni roboczych od dnia ogloszenia zapytania ofertowego na

stronie www.pwsb.pl/zamowienia.html (przy obliczaniu tego terminu nie bierze si¢ pod uwagg dnia

w ktorym nastgpito ogloszenie)

2) Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres: zamowienia@pwsb.pl

3) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktorym mowa w pkt 1) ma data wptywu
oferty pod wskazany adres mailowy Zamawiajacego. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po
wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

9. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej propozycji cenowej w terminie do 5 dni roboczych
od uptywu terminu sktadania ofert z zastrzezeniem, iz w przypadku przeprowadzenia negocjacji
jako dodatkowego kryterium oceny ofert termin ten ulegnie wydtuzeniu do 15 dni roboczych.

2) Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego

www.pwsb.pl/zamowienia.html, a takze zostanie wystana do kazdego podmiotu ktéry ztozyt oferte.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia niniejszego zamowienia bez wybrania
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4)

5)

Zalaczniki:

ktorejkolwiek z ofert na kazdym etapie postepowania, bez podania przyczyny. W takim przypadku
Oferenci akceptuja, iz nie przysluguja im zadne roszczenia odszkodowawcze z tego tytulu w
stosunku do Zamawiajagcego oraz zobowigzujg si¢ nie wystgpowaé do Zamawiajacego z
jakimikolwiek roszczeniami odszkodowawczymi z tego tytutu.

Umowa mig¢dzy Zamawiajagcym a wybranym Oferentem zostanie zawarta w formie pisemnej w
momencie podpisania umowy.

Podpisanie umowy z wytonionym Oferentem nastapi po wyborze oferty najkorzystniejszej, nie
p6zniej niz po uplywie 10 dni roboczych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od
zawarcia umowy bez podania przyczyny. W takim przypadku wybrany Oferent akceptuje, iz nie
przystuguja mu zadne roszczenia odszkodowawcze z tego tytutu w stosunku do Zamawiajacego
oraz zobowigzuje si¢ nie wystgpowaé do Zamawiajacego z jakimikolwiek roszczeniami

odszkodowawczymi z tego tytutu.

26.01.2012r. Tomasz Sworowski - Kanclerz

(podpis kierownika /szefa/ komorki organizacyjnej)

1) Wzor oferty

2) Program studiow

3) Opis platformy
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Zalacznik nr 1

/piecze¢ Wykonawcy/
OFERTA
Poznanska Wyzsza Szkola Biznesu
ul. Niedzialkowskiego 18
61-579 Poznan
1. MY/Ja NIZEJ POAPISANI ..veeeeeriieeiiieeeiieeeeeiteiteeestbeeestreeeeereeestseeseeessrseeesssseeesssseesasseeeaesssseeensssens reprezentujac

/petna nazwa i adres Wykonawcy/

Odpowiadam/y na zaproszenie do zlozenia oferty na zadanie pt:
Opracowanie programow nauczania oraz interaktywnych modutow dydaktycznych na multimedialng
platforme nauczania na odleglosé (e-learning) na cele projektu na cele projektu ,,Uczelnia 7 przyszloscig -

Program rozwoju Poznanskiej Wyziszej Szkoly Biznesu”, nr POKL.04.01.01-00-024/10.

1) Oferujemy/¢ wykonanie uslugi bedacej przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zaméwienia, na podanych ponizej zasadach:

a) warto$¢ netto calego zamowienia: .............................. 7t

(SOWIIIE: Lot ), w tym:

e zryczaltowana optata miesi¢czna, ptatna z dohu do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego

wartoSé netto: .............................. 7t
(SO Lot ),

e wynagrodzenie koncowe, platne z dotu, po odbiorze zamowienia przez Zamawiajacego

wartoSé netto: .............................. 7t

(SOOI Lot ),
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b) podatek VAT ......... b TR zt

(SOOI Lot )
2) Oswiadczam/y, ze warunki realizacji zamdéwienia zawarte w ,,Zapytaniu Ofertowym” akceptuj¢/emy i
zobowigzuje/emy sie¢ w przypadku przyjecia mojej/naszej propozycji do zawarcia umowy na ww.

warunkach.

Inne informacje Wykonawcy:

Nr telefonu Wykonawey .........ooevviiiiiininnnnn.
Nr faksu Wykonawey .........oooovviiiiiiiiiinnnn.n.
NIP WYKONAWCY ...vvvieiiiiiniiieiiieeeeeeeieianaenn
Regon Wykonawcey ..........cocceviviniiiiiiininiiiinn,

Osobg umocowang do podpiSania UMOWY JEST .....c.eeeercvieeevieiieeieseeieieeteseeeeesseesseeeesseessesseessessesssessssssesssassesssassens
W przypadku wyboru mojej propozycji cenowej jako najkorzystniejszej, osobg odpowiedzialng za realizacje
zamowienia bedzie ..o tel o mail: ...,

a funkcj¢ koordynatora, o ktorym mowa w pkt. 2 zapytania ofertowego obejmie:

/miejscowos$é, data/ /czytelne podpisy 0sob uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy/
3) Oswiadczam, iz Wykonawca nie jest podmiotem powigzanym osobowo lub kapitalowo, zgodnie z pkt
7 zapytania ofertowego, z Zamawiajacym tj. Poznanska Wyzsza Szkola Biznesu z siedziba w

Poznaniu.

/miejscowosé, data/ /czytelne podpisy 0sob uprawnionych do

reprezentowania Wykonawcy/
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