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ZAPYTANIE OFERTOWE  

Kierownik Zamawiającego z siedzibą: ul. Niedziałkowskiego 18, 61-579 Poznań, zaprasza na podstawie 3.1.3 

Sekcja 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – 

Przejrzystość i konkurencyjność wydatków do złożenia oferty na zadanie pt:  

 

Opracowanie programów nauczania oraz interaktywnych modułów dydaktycznych na multimedialną 

platformę nauczania na odległość (e-learning) na cele projektu „Uczelnia z przyszłością - Program rozwoju 

Poznańskiej Wyższej Szkoły Biznesu”, nr POKL.04.01.01-00-024/10. 

  
1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Opracowanie programów nauczania oraz interaktywnych modułów dydaktycznych obejmujących 

następujący zakres tematyczny (80420000-4 usługi e-learning, 80300000-7, Usługi szkolnictwa wyższego, 

80000000-4, Usługi edukacyjne i szkoleniowe, 80521000-2 Usługi opracowywania programów 

szkoleniowych): 

1.1. studia na kierunku „Filologia”, w ramach specjalności „Filologia angielska” i specjalizacji 

„Lingwistyka menedżerska” obejmujące: 

1.1.1. maksymalnie 31 przedmiotów wg programu stanowiącego Załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego  

1.1.2. maksymalnie 660 godzin (godziny stanowią jedynie orientacyjny czas zajęć stacjonarnych 

odpowiadających materiałowi wprowadzanemu na platformę, pomiar godzin nie jest 

prowadzony na platformie) 

1.1.3. materiały w całości w języku angielskim 

1.2. szkolenia z tematyki Bussines English obejmujące: 

1.2.1. sześć poziomów trudności (Pre-Intermediate, Lower-Intermediate, Intermediate, Upper-

Intermediate, Advanced, Proficiency) 

1.2.2. maksymalnie 180 godz. 

1.2.3. materiały w języku angielskim i polskim 

1.3. szkolenia z tematyki Aplikacje pakietu MS Office 2010 obejmujące:  

1.3.1. moduły dot. aplikacji MS Word, Excel, Power Point, Access, Outlook, OneNote, Publisher 

1.3.2. przynajmniej 21 modułów 

1.3.3. przynajmniej 160 godz. 

1.3.4. materiały w języku angielskim i polskim 

Zamówienie obejmuje etap opracowania programów i modułów oraz ich wprowadzenie na platformę 

e-learningową Zamawiającego, której specyfikację stanowi Załącznik nr 3 do zaproszenia. Przez 

interaktywne moduły dydaktyczne Zamawiający rozumie materiały składające się z: 

 tekstu 
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 słuchowisk w formacie MP3 

 obrazów w formacie JPG 

 animacji flash 

 filmów w formacie MP4 

2. Zasady realizacji zamówienia:  

 Wymagany termin realizacji zamówienia: od 01.03.2012 r. do 31.12.2012 r. 

 Wykonawca będzie realizował zamówienie w oparciu o: 

a. zryczałtowaną stawkę miesięczną (rozliczenia następować będą w trybie miesięcznym, od 

marca do listopada 2012 r., na podstawie Karty akceptacji zadań przedkładanej przez 

Wykonawcę) 

b. wynagrodzenie końcowe płatne z dołu, po odbiorze zamówienia przez Zamawiającego 

 Wykonawca skieruje do współpracy z Zamawiającym wyznaczonego koordynatora, który w 

porozumieniu z osobą odpowiedzialną za wdrożenie i realizację programu nauczania na odległość 

ze strony Zamawiającego czuwać będzie na realizacją zamówienia, preferowane są osoby z 

doświadczeniem w pracy akademickiej w ramach anglojęzycznych kierunków lub angliści z 

doświadczeniem w opracowywaniu programów nauczania i/lub materiałów dydaktycznych 

 Wykonawca przekaże Zamawiającemu, na czas nieokreślony, prawa autorskie do wszystkich 

opracowanych treści na polach eksploatacji ustalonych przez Zamawiającego 

 Wykonawca w trakcie realizacji umowy będzie się kontaktował ze wskazanymi przedstawicielami 

Zamawiającego bezpośrednio, telefonicznie i e-mailowo, w każdym uzgodnionym przez obie 

strony terminie i tak często, jak wymagać tego będzie sytuacja i warunki konieczne do poprawnej 

realizacji zamówienia. 

 Wykonawca zobowiązany jest do zgłaszania Zamawiającemu z odpowiednim wyprzedzeniem, 

jakich danych i dokumentów potrzebuje do realizacji zamówienia. 

 Zamawiający wskaże osoby do kontaktu z Wykonawcą, które dołożą wszelkiej staranności w 

przekazywaniu informacji formalnych. 

 Wszelkie dyskusje i ostateczne ustalenia nt. zakresu prac wybrany Wykonawca będzie prowadzić z 

wyznaczonym przedstawicielem Zamawiającego  

 Wykonanie zamówienia będzie zabezpieczone w umowie zawartej z Wykonawcą poprzez 

zastrzeżenie kar umownych: za niewykonanie umowy - kara umowna w wysokości równoważnej  

50% wartości zamówienia; za niewykonanie umowy w oznaczonym terminie - kara umowna w 

wysokości równoważnej 0,5 % wartości zamówienia za każdy dzień opóźnienia.  

Zapłata kar umownych będzie zabezpieczona wystawieniem przez Wykonawcę weksla in blanco.  

3. Oferta Wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty: 

a) formularz oferty wg Załącznika 1 

b) dokumenty rejestrowe firmy (KRS/EDG, NIP, REGON) 

c) przykładowy interaktywny moduł dydaktyczny dla przedmiotu „Gramatyka opisowa języka 
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angielskiego” (na potrzeby oceny kryterium wskazanego w pkt. 6 b) 

d) CV trzech osób, które pracować będą przy realizacji zamówienia, w tym także koordynatora o 

którym mowa w pkt 2 (na potrzeby oceny kryterium wskazanego w pkt. 6 c) 

e) Oświadczenie o przychodach za 2011 rok (na potrzeby oceny kryterium wskazanego w pkt. 6 c) 

4. Informacji oraz wyjaśnień związanych z przedmiotem zamówienia udziela upoważniony przedstawiciel 

Zamawiającego: Pan Tomasz Sworowski kontakt: t.sworowski@pwsb.pl tel. (61) 833 14 65 

5. Opis sposobu obliczenia ceny składanej propozycji cenowej. 

W cenę propozycji cenowej należy wliczyć: 

a) wartość netto usługi określonej w oparciu o przedmiot zamówienia, 

b) obowiązujący podatek od towarów i usług VAT. 

Cena podana przez Wykonawcę za usługę jest obowiązująca przez cały okres trwania umowy i nie 

będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. Cena obejmuje wszystkie czynności związane z 

prawidłową realizacją Zamówienia.  

6. Kryteria oceny oferty: 

a) Cena – 30,00 % 

b) Przykładowy moduł – 30,00 % 

c) Potencjał kadrowy i finansowy - 20,00 % 

d) Negocjacje – 20,00 % (OPCJA) 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium:  

Zamawiający dokona oceny ofert poprzez przyznanie punktów za każde kryterium z osobna wg zasady 

1 punkt (n) dla najlepszej oferty i n+1 dla drugiej oferty, n+2 dla trzeciej oferty itd., a następnie dokona 

podsumowania wg poniższego formularza: 

 

Kryterium Waga % Oferent nr 1 Oferent nr 2 Oferent nr n 

a 30% punkty punkty*30% punkty punkty*30% punkty punkty*30% 

b 30% punkty punkty*30% punkty punkty*30% punkty punkty*30% 

c 20% punkty punkty*20% punkty punkty*20% punkty punkty*20% 

d 20% punkty punkty*20% punkty punkty*20% punkty punkty*20% 

Suma wagi punktowej  Suma wagi pkt.  Suma wagi pkt.  Suma wagi pkt. 

 

Za najlepszą ofertę uznana zostanie ta, która zdobędzie najmniej punktów. 

 

Negocjacje jako kryterium opcjonalne. 

Zamawiający zastrzega sobie uprawnienie do skorzystania przy ocenie ofert z czwartego kryterium 

oceny w postaci przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Oferentami.  

Zastosowanie tego kryterium będzie mogło mieć miejsce w przypadku gdy kilku Oferentów uzyska 

równą ilość punktów według kryterium przykładowego modułu (b). W takim przypadku Zamawiający 
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wyznaczy każdemu z Oferentów po jednym terminie indywidualnego spotkania w celu pozyskania 

szczegółowych informacji na temat planowanego wykonania przedmiotu zamówienia.  

Negocjacje są także dopuszczalne w sytuacji gdy wpłynie tylko jedna oferta. 

W przypadku nieskorzystania przez Oferenta z zaproszenia do negocjacji jego oferta otrzymuje trzy  

punkty w ramach tego kryterium. 

W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z kryterium negocjacji każda oferta otrzymuje zero 

punktów w ramach tego kryterium. 

7. Podmioty wykluczone z udzielania zamówienia 

Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo z 

zastrzeżeniem wynikającym z zapisu pkt 12 b) dokumentu „Wytyczne w zakresie kwalifikowanych 

wydatków w ramach Programu Operacyjnego kapitał Ludzki” (wersja z dnia 15.12.2011). Zastrzeżenie 

to dotyczy możliwości zawarcia umowy z podmiotem powiązanym w sytuacji nie otrzymania ani jednej 

oferty w odpowiedzi na przesłane Zapytanie Ofertowe.   

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadania co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawania w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.               

8. Sposób i termin złożenia oferty: 

1) Ofertę należy złożyć w terminie 10 dni roboczych od dnia ogłoszenia zapytania ofertowego na 

stronie www.pwsb.pl/zamowienia.html (przy obliczaniu tego terminu nie bierze się pod uwagę dnia 

w którym nastąpiło ogłoszenie)  

2) Oferty należy składać w formie elektronicznej na adres: zamowienia@pwsb.pl 

3) Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu, o którym mowa w pkt 1) ma data wpływu 

oferty pod wskazany adres mailowy Zamawiającego. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po 

wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. 

9. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1) Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej propozycji cenowej w terminie do 5 dni roboczych 

od upływu terminu składania ofert z zastrzeżeniem, iż w przypadku przeprowadzenia negocjacji 

jako dodatkowego kryterium oceny ofert termin ten ulegnie wydłużeniu do 15 dni roboczych.     

2) Informacja o dokonanym wyborze zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego  

www.pwsb.pl/zamowienia.html, a także zostanie wysłana do każdego podmiotu który złożył ofertę.  

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia niniejszego zamówienia bez wybrania 
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którejkolwiek z ofert na każdym etapie postępowania, bez podania przyczyny. W takim przypadku 

Oferenci akceptują, iż nie przysługują im żadne roszczenia odszkodowawcze z tego tytułu w 

stosunku do Zamawiającego oraz zobowiązują się nie występować do Zamawiającego z 

jakimikolwiek roszczeniami odszkodowawczymi z tego tytułu. 

4) Umowa między Zamawiającym a wybranym Oferentem zostanie zawarta w formie pisemnej w 

momencie podpisania umowy.  

5) Podpisanie umowy z wyłonionym Oferentem nastąpi po wyborze oferty najkorzystniejszej, nie 

później niż po upływie 10 dni roboczych. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od 

zawarcia umowy bez podania przyczyny. W takim przypadku wybrany Oferent akceptuje, iż nie 

przysługują mu żadne roszczenia odszkodowawcze z tego tytułu w stosunku do Zamawiającego 

oraz zobowiązuje się nie występować do Zamawiającego z jakimikolwiek roszczeniami 

odszkodowawczymi z tego tytułu. 

 

 

26.01.2012 r.     Tomasz Sworowski - Kanclerz 
 Data ............................      ………….................................................................. 

          (podpis kierownika /szefa/ komórki organizacyjnej) 
 

 

Załączniki: 

1) Wzór oferty 

2) Program studiów 

3) Opis platformy 
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Załącznik nr 1 

 

...................................... 

 /pieczęć Wykonawcy/ 

 

OFERTA 

 
 

       Poznańska Wyższa Szkoła Biznesu 

       ul. Niedziałkowskiego 18 

61-579 Poznań 

 

 

1. My/Ja niżej podpisani ................................................................................................................  reprezentując 

/imię i nazwisko/ 

 

.................................................................................................................................................................................... 

/pełna nazwa i adres Wykonawcy/ 

 

Odpowiadam/y na zaproszenie do złożenia oferty na zadanie pt:  

Opracowanie programów nauczania oraz interaktywnych modułów dydaktycznych na multimedialną 

platformę nauczania na odległość (e-learning) na cele projektu na cele projektu „Uczelnia z przyszłością - 

Program rozwoju Poznańskiej Wyższej Szkoły Biznesu”, nr POKL.04.01.01-00-024/10. 

 

1) Oferujemy/ę wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu 

przedmiotu zamówienia, na podanych poniżej zasadach: 

a) wartość netto całego zamówienia: …………………………zł 

 

(słownie: ………………………………………………………………………….. ), w tym: 

 zryczałtowana opłata miesięczna, płatna z dołu do ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego 

wartość netto: …………………………zł 

(słownie: ………………………………………………………………………….. ), 

 wynagrodzenie końcowe, płatne z dołu, po odbiorze zamówienia przez Zamawiającego 

wartość netto: …………………………zł 

(słownie: ………………………………………………………………………….. ), 
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b) podatek VAT ……… %: …………………………zł 

 

(słownie: ………………………………………………………………………….. ) 

2) Oświadczam/y, że warunki realizacji zamówienia zawarte w „Zapytaniu Ofertowym” akceptuję/emy i 

zobowiązuję/emy się w przypadku przyjęcia mojej/naszej propozycji do zawarcia umowy na ww. 

warunkach. 

 

Inne informacje Wykonawcy:  

Nr telefonu Wykonawcy …………………………… 

Nr faksu Wykonawcy ……………………………… 

NIP Wykonawcy ……………….….……………….. 

Regon Wykonawcy …………..….…………………. 

Osobą umocowaną do podpisania  umowy jest  .................. ...................................................................................... 

W przypadku wyboru mojej propozycji cenowej jako najkorzystniejszej, osobą odpowiedzialną za realizację  

zamówienia będzie …………………………………. tel. ………………………… mail: ..…………......………., 

a funkcję koordynatora, o którym mowa w pkt. 2 zapytania ofertowego obejmie: 

……………………………………………… 

..............................................                                                 ............................................................................ 

   /miejscowość, data/       /czytelne podpisy osób uprawnionych do    

                                                                                                         reprezentowania Wykonawcy/ 
3) Oświadczam, iż Wykonawca nie jest podmiotem powiązanym osobowo lub kapitałowo, zgodnie z pkt 

7 zapytania ofertowego, z Zamawiającym tj. Poznańską Wyższą Szkołą Biznesu z siedzibą w 

Poznaniu.      

 

 

 

..............................................                                                 ............................................................................ 

   /miejscowość, data/       /czytelne podpisy osób uprawnionych do    

                                                                                                         reprezentowania Wykonawcy/ 


